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FIND US FOR QUALITY

UANG MUE

Berikut langkah-langkah untuk mencatat Uang Muka Pembelian

1. Klik Modul Pembelian> Uang Muka Pembelian
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3. Pada tampilan form isian Uang Muka Pembelian, isi data-data yang diperlukan sesuai dengan petunjuk yang ada dalam gambar di bawah ini:

Uang Muka Pembelian
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Keterangan Gambar:

1. Pilih Akun Kas yang digunakan untuk melakukan pembayaran uang muka pembelian. Misalnya pembayaran uang muka menggunakan uang
tunai, maka pilih Kas atau misalnya menggunakan cek/transfer Bank, klik Dropdown Combo Box Akun Kas dan pilih Bank.

2. Nomor referensi transaksi yang bersangkutan akan otomatis terisi sesuai dengan urutan nomor terakhir, dapat juga diganti sesuai dengan
kebutuhan, %

3. Klik untuk memilih nama Vendor yang akan dilakukan pembayaran uang muka pembelian.

- |

4, Mata uang akan terisi otomatis sesuai Akun Kas yang dipilih.,

[y |

Isi dengan jumlah uang muka pembelian yang dibayarkan pada Vendor,

b. Klik Untuk memilih tanggal transaksi, dapat juga langsung mengisi tanggalnya dengan mengetiknya sesuai dengan tanggal transaksi yang
bersangkutan.

7. Keterangan akan terisi secara otomatis, dapat juga diganti sesuai dengan kebutuhan.
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Jika ingin mencetak jurnal voucher klik pada salah satu baris transaksi kemudian klik tombol cetak.
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Mencatat Transaksi Péet

Berikut ini langkah-langkah untuk mencatat permintaan penawaran harga di Zahir Accounting Versi ©:

1. Klik modul Pembelian = Order Pembelian. I},

Permintaan
Penawaran Harga

Hultang Lkaha Permlaayaran Hulamdy
Usaha

-
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Mencatat Transaksi Péet
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Mencatat Transaksi Permintaan Order Pembelian

3. Pacla tampilan form isian Orcler Pembelian, isi data-data yang diperlukan sesuai dengan petunjuk yang ada dalam gambar di bawah ini.
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Keterangan Gambar.

1. Klik untuk memilih nama vendor,

2. Nomor referensi transaksi yang bersangkutan akan otomatis terisi sesual dengan urutan nomoar terakhir, dapat juga diganti sesuai dengan kebutuhan,
3. Klik Untuk memilih nomor Penawaran, pilih satu maka semua data barang di Order Pembelian akan diisi oleh daftar Barang yang sudah dimasukkan di

nomer Penawaran yang anda pilih.

4. Klik Untuk memilih tanggal transaksi, dapat juga langsung mengisi tanggalnya dengan mengetiknya sesual dengan tanggal transaksi yang bersangkutan.

5. Mata uang yang digunakan akan otomatis terisl sesual dengan mata uang Vender yang dipilih,
6. Keterangan akan terisi secara otomatis, dapat juga diganti sesual dengan kebutuhan,
7. Klik untuk memilih qudang yang digunakan dalam transaksi yang bersangkutan,
8. Centang jika Order Pembelian sudah di setujui.
9. Jangan di centang jika kita ingin menginput transaks! Order Pembelian barang.
10. Double klik untuk memilih produk yang dijual.
11. Isi jumlah barang yang diorder,
12. lsi Harga barang yang diorder.
13. Isi Diskon barang yang di order

14. Double klik untuk menampilkan list pajak yang tersedia, pilih data pajak jika item yang bersangkutan melibatkan pajak.
15. Double klik untuk menampilkan list proyek yang tersedia, pilih data proyek jika item yang bersangkutan melibatkan proyek.

16. Klik untuk memilih Term Of Payment ke 1 dani transaksi Order Pembelian

17. Klik untuk memilih Term Of Payment ke 2 dari transaksi Order Pembslian

18. Klik untuk memilih tanggal pengantaran barang

19. Klik untuk memilih bagian pembelian (karyawan) yang berkaitan dengan Order Pembelian
20, Klik untuk mengisi Term Pembayaran dari transaksi Order Pembelian

21. Klik untuk memilih Catatan Transaksi Pembelian

22, Beri tanda centang jika ingin langsung mencetak faktur Order Pembelian
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Mencatat Transaksi P&

4. Setelah semua form telah diisi sesuai dengan kebutuhan, klik rekam, maka akan muncul pilihan faktur yang tersedia, pilih faktur yang ingin di cetak, klik preview jika
ingin melihat tampilannya terlebih dahulu atau klik cetak jika ingin langsung mencetak.
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* Transaksi Penerimaan Barang Secara Kredit

1. Klik modul Pembelian = Penerimaan Barang.
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Transaksi Penerima
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Transaksi Penerimaan Barang Secara Kredit

3. Pada tampilan form isian Penerimaan Barang, isi data-data yang diperlukan sesuai dengan petunjuk yang ada dalam gambar di bawah ini.
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Keterangan Gambar:

1. Klik untuk memilih nama pemasok.
2. Namar referensi (nomar invoice) transaksi yang bersangkutan akan otomatis terisi sesual dengan urutan nomor terakhir, dapat juga diganti sesual dengan
kebutuhan.
3. Klik untuk memilih purchase order yang sudah diinput (jika menggunakan purchase order).
4, Klik Untuk memilih tanggal transaks), dapat juga langsung mengisi tanggalnya dengan mengetiknya sesual dengan tanggal transaksi yang bersangkutan,
5. Mata uang yang digunakan akan otomatis terisi sesual dengan mata uang pemasok yang dipilih,
b. Keterangan akan terisi secara ofomatis, dapat juga diganti sesual dengan kebutuhan,
7. Klik untuk memilih gudang yang digunakan dalam fransaksi yang bersangkutan.
8. Jangan di centang jika kita ingin menginput transaksi pembelian barang.
9. Jangan di centang jika kita ingin menginput transaksi kredit
10. Double kiik untuk memilih produk yang dibeli
1. lsi jumlah barang yang dibelil
12. |51 harga barang yang dibeli
13. lsi disken barang yang dibeli
14. Double klik untuk menampilkan list pajak yang tersedia, pilih data pajak jika item yang bersangkutan melibatkan pajak.
15. Double kiik untuk menampilkan list proyek yang tersedia, pilih data proyek jika item yang bersangkutan melibatkan proyek,
16. Klik untuk memilih tanggal pengiriman barang
17. Klik untuk memilin nama bagian pembelian
18. Klik untuk mengisi term penPayaran (har diskan, jatuh tempo, diskon awal dan denda keterlambatan]
19. Klik untuk mengisi credit/debit memo (sebagal acuan untuk mengurangi hutang)
20. 131 biaya lain-lain jika ada,
21. Klik untuk menentukan akun biaya lain-lain,
22, Nilai uang muka yang ada masukkan
23, Klik untuk memntukan uang mukan penjualan
24, Beri tanda centang jika ingin langsung mencetak faktur penerimaan barang.
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Transaksi Penerima

4. Setelah semua form telah diisi sesuai dengan kebutuhan, klik rekam, jika langsung mencetak, maka akan muncul pilihan faktur yvang tersedia, pilih faktur yang ingin di
cetak, klik preview jika ingin melihat tampilannya terlebih dahulu atau klik cetak jika ingin langsung mencetak,
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Transaksi Penerima M cara Kredit

Jika ingin melihat jurnal penerimaan barang yang terbentuk, klik kanan > jurnal voucher.
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Wniversitas
rarma

Cara mengedit Transa " ka Pembe an

Uang Muka Pembelian yang sudah diinput bisa langsung diedit
atau direvisi langsung jika belum ada mutasi penggunaan uang
muka tersebut pada transaksi pembelian, akan tetapi, jika sudah
ada mutasi penggunaannya, maka uang muka pembelian yang
telah diinput tidak bisa diedit atau di revisi langsung pada daftar
transaksi uang muka pembelian, melainkan harus menghapus
dahulu transaksi pembayaran yang otomatis terbentuk saat uang
muka tersebut digunakan untuk transaksi pembelian pada daftar
pembayaran hutang.

s -


https://zahir.info/index.php?/Knowledgebase/Article/View/896/243/cara-mengedit-transaksi-uang-muka-pembelian
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Untuk pengeditan uang muka o):
pemakaiannya :
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Uang Muka Pembelian
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2. Selanjutnya akan tampil daftar uang muka yang telah diinput. Untuk mengedit transaksi tersebut klik
tombol Perincian

File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjulk
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Daftar HE

Melihat Daftar Hutang Usaha

Fasilitas inl digunakan untuk menampilkan semua daftar hutang yang ada dari transaksi penerimaan barang/pembelian kredit.

1. Untuk menampilkan daftar hutang usaha, klik Pembelian> Hutang Usaha

Dashiboaid  Dats-Dals Soky Besar  Penjualas  Pembeban s & Bank  Persediasen  Lapoisn
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2. Setelah itu akan muncul daftar hutang usaha

Untuk menampilkan hutang usaha yvang telah lunas terkzayar, Centang Box Termasuk Dengan yang Bersaldo O
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Melihat Daft}

Untuk menampilkan perincian hutang usaha klik Mama VYWendor lalu klik tombol Perincian.
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Melihat Daftar Hutang Usaha

[}gagian atas daftar tersebut terdapat daftar transaksi penerimaan barang/pembelian yang menimbulkan hutang usaha,

Setelah itu akan muncul Rincian Hutang per Vendor. (Centang Box Termasuk Dengan yang Bersaldo 0 untuk menampilkan nota yang sudah lunas) Sectangkan bagian bawsh adslah perincian transaksi-transaks ates hutang useha tersebut

Dashbooid Data-Dats Boky Besar Penjislsn  Pembeban Kas B Bank  Pertichasn  Laparan

1. Klik Kanan di daftar transaksi pembelian (daftar bagian atas) » Klik Write Off untuk melakukan transaksi penghapusan hutang usaha,

- 2, Kk Transaksi atas hutang usaha (daftar bagian bawah) » Klik Perincian untuk menampilkan perincian transaksi penerimaan barang/pembelian dan atau transaksi
pembayaran hutang usaha,

3. Klik Transaksi atas hutang ussha (daftar bagian bawah) = Klik Jumal voucher untuk menampilkan akun transaksi pembelian kredit
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"y iy Rp REND

oy sl P ook

Perincian Hutang Usaha - Vendor Kredit(IDR)

Termssuik Dengan Yang Bersaids

Taigggal s i

Wlme o] h fpRme

Termask Dengan Yang Benald %

mn ] BIOYI/MI Pambalian, Vesdor Koedit
o m OMOM0E LA0-00-010 Persedasn | %N

00508 L50-00-010  Poyee Dibayar o Wk g




FIND US FOR QUALITY

Melihat Daft}

Untuk melihat Kartu Hutang Transaksi Pembelian Klik Laporan > Laporan Pembelian dan Hutang Usaha > Klik Tab Hutang Usaha di atas > Klik Kartu Hutang Mata Uang
Sebenarnya, akan muncul daftar hutang beserta transaksi pelunasannya.

PT. ABC
Kartu Hutang - Mata Uang Sebenarnya

Friday, February 21, 2014

Vendor Kredit | VNDR-3 (IDR)

Tanggal Tp MNo. Referensi Jatuh Tempo %dx{lmg Debit Credit Saldo
21/0214 Pl DODOO00S 210214 DR 2822000

Saldo Faktur 00000008 : IDR 0.00 28.820.00 28.820.00
Saldo Pemasok Vendor Kredit : IDR 0.00 28,8 20,00 28.820.00

Total Seuruh Pemasol : IDR 0,00 28.820.00 28.820.00




Pembayara

Mencatat Transaksi Pembayaran Hutang Usaha

Berikut ini langkah-langkah untuk Mmencatat pembayaran hutang usaha di Zahir Accounting YWersi &:

1. Klik modul Pembselian = Pembayaran Hutang Usaha
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Mencatat Transaksi P

2. Setelah itu akan muncul dafiar Pembayaran Hutang Usaha, Klik Baru untuk menginput penerimaan barang.
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Mencatat Transaksi Pembayaran Hutang Usaha

3. Pada tampilan form isian Pembayaran Hutang Usaha, isi data-data yang diperlukan sesuai dengan petunjuk yang ada dalam gambar di bawah ini.

i ters ks
Pembayaran Hutang )
Al K e - D
Meaiir Veke Bell i —_— _o
o/""h:"‘ Rig el o Iﬂ'—'o
I Apll :m.:s—o
| e —0

Diprda (g 1

Keterangan Camogr

1, il A K35 y2ng cigunakan unfuk memoayar hutang, misanya pembayaren hutang mengqunaken Cek atay ranser Bk raka il Bank paca akun ks aau kg
menqgunakan uang funai untuk pembayaran hutang, Kk Drapaown Comba Bor Akun Kas dan pln Kas,

2.kt e Nama Vendar yang akan menerima penbayaran Putang

3. Nomar efereni(Ce Noj trancakl yang bersangrutan akan otomatis el sesa dengan Untan nomor erak dapat juga cigant sesualcengan kebufunan,

4.l Untuk memlh tanqgal transals,dana Juga angsung mengis tanqganya dengan mengeiknya sl dengan tanggal ransaks yang bersanghutan

5, Ctomati e apabla umlzhcibayar telzh s dengan cara menalik otk sebesy,

6. Keterangan akan trs secar otorrftis, dapatJuga diganti seual dengen febufunen,

7.l 2 kall unte e nomor ivaice nomrreferens raneal penerimaan barang pembeln) yang aan lluna

8. Dt cengen il cscount yang dibercan,

9, Ctamais s cengan i3 hutang dar namor mvoice (nomor efereni transaksl penerimazn barang pemoglan] yang diplh, Dapat Juga digantisestal dengan
[urlah yang liayar sebenarya Hisaya il hutang da nonnor invaice 000 000 sedanglan yang cioayar hanya 30000, mak fkan nil 0000 pac jumian
dbayar

10.Dii dengen Jumlzn denda yang clbebznian,

11, Kk unfuk menetukan alun denda

12, Centang 2 Ingn mencetak atur pemoayaran utang usaha,
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setelah itu form isian akan kembali kosong sehingga kita bisa menginput transaksi pembayaran hutang usaha yang lain, jika tidak ingin menginput transaksi pembayaran hutang
usaha yang lain, klik batal untuk menampilkan list transaksi pembayaran hutang yang telah kita input.

Jika ingin melihat jurnal pembayaran hutang usaha yang terbentuk. klik kanan > jurnal voucher.

Dashiboard D ™ Al Padijiala  Peenbelan  Kas B Bank  Persadiasn

Pembayaran Hutang Usaha

Woplerr e |

I €D 273443014 Purmbayaran kepada Vendor Knadit
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