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Abstrak. Bank Mandiri didirikan pada 2 Oktober 1998, sebagai bagian dari program restrukturisasi perbankan yang dilaksanakan oleh pemerintah Indonesia. Pada bulan Juli 1999, empat bank pemerintah, yaitu Bank Bumi Daya, Bank Dagang Negara, Bank Ekspor Impor Indonesia dan Bank Pembangunan Indonesia, dilebur menjadi Bank Mandiri, dimana masing-masing bank tersebut memiliki peran yang tak terpisahkan dalam pembangunan perekonomian Indonesia. Sampai dengan hari ini, Bank Mandiri meneruskan tradisi selama lebih dari 140 tahun memberikan kontribusi dalam dunia perbankan dan perekonomian Indonesia. Di Bank Mandiri banyak terbagi beberapa unit kerja di antara nya Bank Mandiri Commercial Banking Palembang.
Proses pengarsipan dokumen di PT. Bank Mandiri CBC Palembang ini sudah dilakukan secara terkomputerisasi dengan cara men-scan file surat kemudian file hasil scan disimpan dalam folder-folder dikomputer bagian unit General Affair (GA). Unit General Affair (GA) adalah bagian yang menangani masalah pengarsipan dokumen. Meskipun pengarsipan dokumen yang ada di PT. Bank Mandiri CBC Palembang ini telah terkomputerisasi, akan tetapi masih memiliki banyak kendala misalnya pada saat pencarian file dokumen tertentu yang sudah lama tersimpan didalam komputer,
1. Pendahuluan
Perkembangan globalisasi saat ini membuat perkembangan teknologi informasi  maju semakin pesat. Arus informasi yang dulu sulit didapat kini dapat dengan mudah diperoleh sesuai dengan kebutuhan. Perkembangan teknologi informasi dalam instansi atau perusahaan sangat membantu dalam menyediakan informasi yang dibutuhkan secara tepat, cepat, dan akurat, tidak terkecuali pada bidang farmasi seperti pada perusahaan PT Dexa Medica Palembang.

Proses pengarsipan dokumen di PT. Bank Mandiri CBC Palembang ini sudah dilakukan secara terkomputerisasi dengan cara men-scan file surat kemudian file hasil scan disimpan dalam folder-folder dikomputer bagian unit General Affair (GA). Unit General Affair (GA) adalah bagian yang menangani masalah pengarsipan dokumen. Meskipun pengarsipan dokumen yang ada di PT. Bank Mandiri CBC Palembang ini telah terkomputerisasi, akan tetapi masih memiliki banyak kendala misalnya pada saat pencarian file dokumen tertentu yang sudah lama tersimpan didalam komputer, kita akan kebingungan dan kesulitan mencari file tersebut. Belum lagi resiko kehilangan arsip akan semakin besar yang mengakibatkan akses informasi terhadap arsip surat menjadi lambat, yang menyebabkan penyimpanan file arsip tidak sesuai dengan folder yang sesuai dengan filenya dan agar dapat di akses oleh  Bank Mandiri Commercial Banking Centre Palembang yang berada di Lampung, Jambi & Bangka Belitung untuk mempermudah dalam mencari atau menambahkan dokumen - dokumen yang telah disimpan, selama ini Bank Mandiri Commercial Banking Centre yang ada di bawah koordinasi Bank Mandiri Commercial Banking Centre Palembang sering kesulitan dalam mencari dan mengelompokkan file dokumennya. Untuk mengatasi masalah tersebut maka akan dibuat sistem informasi pengarsipan yang baik.
Berdasarkan informasi tersebut diatas agar dapat memperbaiki sistem pengelolaan data yang implementasinya akan dituangkan dalam laporan yang berjudul “Sistem Pengarsipan Dokumen Berbasis Web Pada PT. Bank Mandiri Commercial Banking Centre Palembang”.

1.1 Metode Penelitian

Metode pada penelitian ini menggunakan metode deskriptif yaitu penelitian tentang gejala dan keadaan yang dialami sekarang oleh subjek yang sedang diteliti, dan fenomena yang terjadi saat sekarang (ketika penelitian berlangsung) dan menyajikan apa adanya
2. Analisis dan Perancangan
Metode pengembang sistem yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode waterfall model. Menurut Pressman (2010), model waterfall adalah model klasik yang bersifat sistematis, berurutan dalam membangun software. 
[image: image1.png]Systerr and
Solwars design

Implementation
And Unit testing

Integration
And system tesing

Opsreion and
mainanance





Gambar 1. Model Waterfall
Berikut ini fase-fase dalam model waterfall yang akan dijelaskan sebagai berikut :

1.Proyek Definition
Tahap ini merupakan tahap pemodelan sistem yaitu pengumpulan kebutuhan dari    keseluruhan sistem yang akan diaplikasikan. Tujuan dari tahapan ini adalah mencari kebutuhan dari keseluruhan yang ada di sistem.
2.Requirement Definition

Tahap ini merupakan tahap mengumpulkan kebutuhan secara lengkap kemudian dianalisis dan didefinisikan kebutuhan yang harus dipenuhi oleh software yang akan dibangun misalnya, fungsi yang dibutuhkan, user interface dan sebagainya. Tahap ini harus dikerjakan secara lengkap untuk bisa menghasilkan desain yang lengkap.
3.System and Software Design
Tahap ini digunakan untuk mengubah kebutuhan-kebutuhan diatas menjadi representasi ke dalam bentuk kerangka kerja secara terperinci (blueprint) sebelum proses coding dimulai. Desain harus dapat mengimplementasikan kebutuhan yang telah disebutkan pada tahap sebelumnya.
4.Implementation and Unit Testing
Tahap ini merupakan implementasi dari tahap desain yang secara teknis nantinya dikerjakan oleh programmer. Desain program diterjemahkan ke dalam kode-kode dengan menggunakan bahasa pemrograman yang sudah ditentukan. Program yang dibangun langsung diuji baik secara unit.
5.Integration and System Setting
Tahap ini merupakan tahap penyatuan unit-unit program kemudian diuji secara keseluruhan (system testing). Semua fungsi-fungsi perangkat lunak harus diujicobakan, agar perangkat lunak bebas dari error dan hasilnya harus benar-benar sesuai dengan kebutuhan yang sudah didefinisikan sebelumnya. Pengujian perangkat lunak yang digunakan adalah dengan Black Box Testing. Black Box Testing adalahpengujian yang dilakukan hanya mengamati hasil eksekusi melalui data uji dan memeriksa fungsional dari perangkat lunak.
6.Operation and Maintenance
Tahap ini mengoperasikan program di lingkungannya dan melakukan pemeliharaan, seperti penyesuaian atau perubahan karena adaptasi dengan situasi sebenarnya. Tahap ini juga berguna untuk pengembangan sistem di masa yang akan datang jika adanya perubahan dari eksternal perusahaan seperti ketika ada pergantian sistem operasi atau perangkat lainnya.
2.1. Rancangan Desain halaman menu utama
Pada rancangan halaman menu utama ini menggambarkan alur data yang ada pada halaman utama web yang ada di PT. Bank Mandiri CBC Palembang yang dapat kita lihat rancangan desainnya dibawah ini :
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Gambar 2 Rancangan Halaman Utama
2.2 Rancangan desain halaman mengenai kami
Halaman berisikan tentang informasi sejarah berdirinya PT. Bank Mandiri CBC Palembang. Berikut rancangan desainnya:
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Gambar 3 Rancangan Halaman Mengenai Kami

2.3 Rancangan Desain Halaman Data Arsip
Halaman ini merupakan fasilitas bagi admin untuk mencari dan mengelola data arsip. Berikut rancangan desainnya :
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Gambar 4 Rancangan Halaman Data Arsip
2.4 Rancangan Desain Halaman Login
 Halaman ini merupakan fasilitas bagi admin maupun manager untuk login kedalam sistem. Berikut rancangan desainnya :
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Gambar 5 Rancangan Halaman Login

2.5 Rancangan Halaman Menu Admin 
Halaman ini berisikan tentang menu-menu bagi admin untuk mengelola data arsip. Berikut rancangan desainnya :
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 Gambar 6 Rancangan Halaman Menu Admin

2.6 Rancangan Halaman Input Data Arsip 
Halaman ini merupakan fasilitas bagi admin untuk menginputkan data arsip kedalam sistem. Berikut rancangan desainnya :
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 Gambar 7 Rancangan Halaman Input Data Arsip
2.7 Rancangan Halaman Daftar Arsip
Halaman ini merupakan fasilitas bagi admin untuk melihat informasi daftar data arsip. Berikut gambaran desainnya :
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Gambar 8. Rancangan Halaman Daftar Arsip
2.8 Rancangan Halaman Manager
Halaman ini merupakan halaman utama yang berisikan menu-menu bagi manager. Berikut rancangan desainnya :
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 Gambar 9. Rancangan Halaman Manager
2.9 Rancangan Halaman Daftar Data Arsip
Halaman ini berfungsi bagi manager untuk melihat daftar data arsip. Berikut rancangan desainnya: 
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Gambar 10 Rancangan Halaman Daftar Data Arsip
2.10  
Rancangan Halaman Cari Data Arsip
Halaman ini merupakan fasili tas bagi manager untuk mencari data arsip. Berikut rancangan desainnya :
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Gambar 11 Rancangan Halaman Cari Data Arsip
3. Hasil dan Pembahasan
3.1  Hasil
Dari hasil analisis dan perancangan yang  telah dilakukan sebelumnya, maka hasil dari penelitian ini adalah Penerapan Sistem Pengarsipan Dokumen berbasis Web pada PT. Bank Mandiri CBC  Palembang. Sistem ini dibuat untuk membantu memudahkan seluruh proses pengarsipan yang ada, Memudahkan petugas admin dalam proses penginputan dan pencarian dokumen
Untuk mendapatkan hasil dari tahap perancangan program yang telah dilakukan sebelumnya, maka pada bab ini akan ditampilkan tampilan-tampilan dari keseluruhan sistem. Hasil dari pembuatan sistem ini akan dijalankan melalui web browser.
3.2  Pembahasan

Pada bagian ini penulis akan menguraikan tampilan Penerapan Sistem Pengarsipan Dokumen berbasis Web pada PT. Bank Mandiri CBC  Palembang. Dengan adanya tampilan ini diharapkan dapat membantu user dalam menjalanan sistem ini. Berikut ini merupakan tampilan interface dari Penerapan Sistem Pengarsipan Dokumen berbasis Web pada PT. Bank Mandiri CBC  Palembang.
3.2.1  Tampilan  Halaman Login Admin
Pada halaman login admin ini merupakan fasilitas bagi admin untuk menginputkan username dan password agar dapat mengakses sistem pengarsipan dokumen ini. Desain halaman login admin dapat kita lihat dibawah ini :
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Gambar 12  Halaman Login Admin

3.2.2 Halaman Mengenai Kami

Halaman ini berisikan tentang informasi mengenai profil dan sejarah Bank Mandiri CBC Palembang. Berikut desain halamannya :
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Gambar 13  Halaman Mengenai Kami

3.2.3 Halaman Cari Data Arsip

Halaman ini berfungsi untuk mencari data arsip dan melihat data arsip yang tersimpan dalam sistem. Berikut desain halamannya:
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Gambar 14  Halaman Cari Data Arsip

3.2.4 Halaman Beranda Admin

Halaman ini berisikan tentang fasilitas bagi admin untuk menginput data arsip dan melihat daftar arsip yang telah tersimpan di dalam sistem. Berikut desain halamannya :
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Gambar  15  Halaman Beranda Admin

3.2.5 Halaman Input Data Arsip

Halaman ini berfungsi sebagai fasilitas bagi admin untuk menginputkan data arsip. Berikut desain halamannya:
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Gambar  16 Halaman Input Data Arsip

3.2.6 Halaman Daftar Arsip 


Halaman ini berisikan daftar data arsip yang telah di scan dan upload serta disimpan didalam sistem pengarsipan dokumen. Berikut gambaran tampilannya :
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Gambar  17 Halaman Daftar Arsip

3.2.7 Halaman Cari Data Arsip

Halaman ini merupakan fasilitas bagi admin untuk mencari data arsip yang telah tersimpan didalam sistem. Berikut gambaran tampilannya :
[image: image18.png]| BANK CBC: Adrmin x O

€ ) @ localhost/pengarsipandokumen/admin/index php?page=caridataarsip8istatus=Admin c - Google Fllrld 3 A=

mandiri

Telpon: 0711-355388 / 312500 Faximili: 0711-360361

Tanggal : 31 - 12- 2000 BERANDA ADMIN |INPUT DATA ARSIP | DAFTAR DATA ARSIP | CARI DATA ARSIP | LOGOUT

Cari Data Arsip

AOMINISTRATOR
= pith Pancarian ~ [<] Cart Arsin

Daftar Data Arsip

No Kode Dokumen Nama Dokumen Jenis Dokumen  Asal Dokumen  Tanggal Masuk Action
1 1 1 1 1 2015-08-08 ‘Tampil|Dovnioad
2 123 Metods spLc  Dokumen Prbadi 2015-12-01 ‘Tampil|Dovnioad

3 2 2 2 2 2015-12-04 ‘Tampil|Dovnioad

PT. BANK MANDIRI CEC PALEMBANG DIVISI UNIT GENERAL AFFAIR
CopyLef(C) RM. Kurniavan

1212AM
171/2001 |

) » DINE





Gambar 18 Halaman Cari Data Arsip

3.2.8 Halaman Login Petugas


Halaman ini merupakan fasilitas bagi petugas untuk masuk kedalam sistem pengarsipan dokumen. Berikut gambaran tampilannya :
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Gambar 19 Halaman Login Petugas

3.2.9 Halaman Beranda Petugas

Halaman ini merupakan halaman beranda admin yang berisikan menu-menu bagi admin untuk mengelola data arsip. Berikut gambaran tampilannya :
[image: image20.png]BANK CBC: Petugas x

Alula 3 A

€ @ locaost/pengarsipandokumen/ admin/index phpd=28staus=Petugss

PT. BANK MANDIRI CBC PALEMBANG
DIVISI UNIT GENERAL AFFAIR

Tanggal : 31 - 12- 2000 BERANDA PETUGAS |INPUT DATA ARSIP | DAFTAR DATA ARSIP | LOGOUT

User 1D : 2 | Jabatan : EDP
Selamat Datang Petugas

Silahian pilih menu yang diinginkan, terims kasih!





Gambar 20 Halaman Beranda Petugas

3.2.10 Halaman Input Data Arsip

Halaman ini merupakan fasilitas bagi petugas untuk menginputkan data arsip ke dalam sistem. Berikut gambaran tampilannya :
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Gambar 21 Halaman Input Data Arsip

3.2.11 Halaman Daftar Arsip

Halaman ini merupakan fasilitas bagi petugas untuk melihat daftar data arsip yang telah tersimpan didalam sistem. Berikut gambaran tampilannya :
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Gambar 22 Halaman Daftar Arsip

3.2.12 Halaman Login Manager

Halaman ini merupakan fasilitas bagi manajer untuk menginputkan username dan password untuk login ke sistem. Berikut gambaran tampilannya:
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Gambar 23 Halaman Login Manager
3.2.13 Halaman Beranda Manager

Halaman beranda ini berisikan menu-menu yang berfungsi untuk mencari dan melihat data arsip. Berikut gambaran tampilannya :
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Gambar 24 Halaman Beranda Manajer

3.2.14 Halaman Cari Data Arsip

Halaman ini merupakan fasilitas bagi manajer untuk mencari data arsip yang dibutuhkan. Berikut gambaran tampilannya:
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Gambar 25 Halaman Cari Data Arsip

3.2.15 Halaman Daftar Data Arsip


Halaman ini merupakan fasilitas bagi manajer untuk melihat daftar data arsip. Berikut gambaran tampilannya:
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Gambar 26 Halaman Daftar Data Arsip
Penutup

4.1   Kesimpulan

Berdasarkan  dari  pembahasan,  penulis  dapat  menarik beberapa  kesimpulan  sebagai berikut:
1. Dengan  menggunakan aplikasi sistem pengarsipan dokumen berbasis web pada Bank Mandiri Commercial Banking Palembang sangat  membantu pegawai dalam bekerja.

2. Mempermudah serta mempercepat proses input dokumen yang diarsipkan dan cepat dalam pencarian data dokumen.

3. Dengan pengolahan data base berbasis web ini, maka Bank Mandiri Commercial Banking yang berada di Lampung, Jambi & Bangka Belitung dapat mengakses dalam penyimpanan dan pencarian arsip dokumen.
Referensi
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